UNIWERSYTET
MEDYCZNY

W LODZI

Instrukcja korzystania z platformy webinaryjne;.

Uczelniana platforma webinaryjna jest narzedziem stuzgcym do wspomagania procesu ksztatcenia ,,na
odlegto$¢”. Dostep do niej posiadajg wszyscy pracownicy i studenci uczelni. Ponizsza instrukcja
przedstawia krok po kroku w jaki sposdb zarezerwowac wirtualny pokdj webinaryjny i przeprowadzié
w nim zajecia dla studentéw.

Rezerwacja wirtualnego pokoju i planowanie spotkania
Aby przygotowaé wirtualny pokdj webinaryjny i zaplanowaé¢ w nim spotkanie dla studentéw, nalezy
zalogowac sie do systemu, ktory dostepny jest pod adresem: http://vc.umed.pl/webinaria

Logowanie do panelu administracyjnego platformy webinaryjnej Uniwersytetu Medycznego w todzi

Login: |imig.nazwisko@umed.lodz.pl

Hasto: |

Zaloguj

Rezerwacji wirtualnego pokoju webinaryjnego moze dokonaé kazdy pracownik uczelni posiadajacy
konto pocztowe w domenie @umed.lodz.pl.

W polu LOGIN: wprowadzamy swéj adres mailowy wedtug wzoru: imie.nazwisko@umed.lodz.pl

W polu HAStO: wprowadzamy hasto takie samo jak do poczty.

Po zalogowaniu sie otrzymamy wskazéwki dotyczace uzupetnienia pdl niezbednych do utworzenia
spotkania.

Pole Nazwa zaje¢ stanowi¢ bedzie nazwe pokoju, ktdra bedzie widoczna podczas catego spotkania.

Pole Adres wyktadowcy powinno zawiera¢ adres mailowy osoby prowadzacej zajecia. Na ten adres
zostanie wystany link uruchamiajgcy pokdj oraz pozwalajacy na pdzniejsze zarzadzanie ustawieniami
pokoju oraz rolami uzytkownikéw (studentow).

Menu Adres grupy studenckiej pozwala na wybranie grupy studentéw do ktdrej rozestane zostanie
zaproszenie umozliwiajagce udziat w spotkaniu. Nazwa grupy studenckiej stanowi skrét opisujacy
wydziat-kierunek-tok-rok akademicki, po wyborze wtasciwej grupy wszyscy nalezacy do niej stuchacze
otrzymajg stosowne zaproszenia na swoje mailowe konta uczelniane.
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Pole adres alternatywny grupy studenckiej pozwala na wprowadzenie innego adresu grupy
studentéw, np. utworzonego w innym serwisie mailowym.

Pole dzien oraz godzina spotkania pozwala wybra¢ doktadny czas rozpoczecia planowanego
webinarium. Nalezy pamietac, ze deklaracja ta ma charakter informacyjny a faktyczne otwarcie pokoju
nastgpi w chwili uruchomienia linku wystanego na adres email prowadzgcego zajecia.

Nazwa zajec:
Adres email wykfadowcy:

Adres email grupy studenckiej:

Wybierz grupe mailingowa v

Alternatywny email grupy studenckiej:

Alternatywny adres email

Dzien:

Mar |23 v 2020 &

Godzina:

08+ (00~
Wyslij
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Nalezy uzupetni¢ przynajmniej jedno pole z dwdch mozliwych opcji kontaktu z grupami studenckimi.
Jezeli zostanie wybrana grupa studencka z listy rozwijanej oraz zostanie podany alternatywny adres to
zaproszenie mailowe trafi zaréwno do studentéw powigzanych z dang grupa studencka, ponadto
zostanie wystane zaproszenie na adres mailowy wpisany recznie.

Po poprawnym uzupetnieniu wymaganych pél formularza i kliknieciu w przycisk WYSLI wys$wietli sie
podsumowanie:

Podsumowanie:

Dziekujemy za przestanie zgloszenia. Informacje dotyczace potwierdzenia rezerwacji wraz z linkiem do potgczenia zostaty przestane na podane w
formularzu adresy e-mail. Prosimy o zachowanie tresci podsumowania w celu ewentualnego przekazania odpowiedniego linku do pokoju uczestnikom
zajec do ktorych ponizsza informacja nie dotarta

+ Nazwa rezerwacji:

+ Adres e-mail prowadzacego:

+ Adres e-mail grupy:

« Data rezerwacji

+ Godzina rezerwacji:

« Link dla studentow:

« Link dla prowadzacego:

Jednoczesnie do grupy/grup, ktére zostaty podane w formularzu zostang wystane wiadomosci z
zaproszeniami do udziatu w webinarium.

W powyzszym podsumowaniu widoczne bedg dwa linki:

Link dla studentéw — jest to link ktéry zostat automatycznie przesytany na adresy mailowe studentéw
nalezacych do wskazanych w formularzu grup. Link ten mozna by¢ przekazany réwniez innym
odbiorcom za posrednictwem dowolnego medium np.: Facebooka, strony internetowej nauczyciela
prowadzgcego zajecia itp.

Link dla prowadzacego — jest to link za pomocg ktérego uruchamiany jest przez nauczyciela wirtualny
pokéj webinaryjny. Nauczyciel logujac sie za posrednictwem tego linku posiada mozliwosé
udostepniania prezentacji czy zmiane uprawnien innych uzytkownikow.

Jezeli e-mail zawierajgcy link do webinarium nie bedzie widoczny w skrzynce odbiorczej, naleizy
sprawdzic¢ folder SPAM.
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Aktywacja wirtualnego pokoju webinaryjnego

Aby aktywowaé wirtualny pokdj webinaryjny, nalezy klikng¢ w link ktéry zostat wystany na adres
nauczyciela, ktory dokonat rezerwacji. Zostaniemy przeniesieni do zarezerwowanego wirtualnego
pokoju, gdzie w kolejnym kroku nalezy dokona¢ wyboru formy uczestnictwa w spotkaniu (w trakcie
spotkania w kazdej chwili istnieje mozliwos¢ zmiany tej konfiguracji). W przypadku prowadzgcego
zajecia, nalezy wybra¢ opcje ,,Uzywam mikrofonu”:

W jaki sposob chcesz uczestniczy¢ w spotkaniu?

Y

Uzywam mikrofonu Tylko stucham

Widok prowadzacego

Strona gtéwna wirtualnego pokoju webinaryjnego w widoku prowadzgcego zajecia podzielona jest na
3 czesci.

Pierwszg z nich jest obszar roboczy na ktérym prowadzacy ma mozliwo$é udostepniania pulpitu,
prezentacji, udostepnienia obrazu z kamery, dodania ankiety czy wspdtdzielenie tablicy z innymi
uczestnikami.

W gtédwnym oknie dostepne sg ponizsze opcje:

®OE

ktdre umozliwiaja:

lkona mikrofonu umozliwia wytgczenie/wtgczenie mikrofonu.

lkona stuchawki umozliwia wtgczenie/wytaczenie dzwieku.

lkona kamery umozliwia wigczenie/wytgczenie obrazu wideo z kamery podtgczonej do komputera.

lkona ekranu umozliwia udostepnienie aplikacji lub ekranu.
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Dodatkowe funkcje

Dodatkowe funkcje prezentera dostepne sg po kliknieciu przycisku ,,+”:

= Rozpocznij ankiete
L3 Przelij prezentacje

[k Udostepnij zewnetrzny
film

_I_

Rozpocznij ankiete:

umozliwia zebranie odpowiedzi na pytanie zadane przez prowadzacego. Wyniki wraz z odpowiedziami
sg widoczne na ekranie prowadzgcego, wraz z informacjg o tym jak gtosowali poszczegdlni studenci.
Prowadzgcy moze wyswietli¢ wyniki gtosowania wszystkim studentom za pomocg przycisku ,,Publikuj

wyniki ankiety”
¢ Ankieta >

Wybierz opcje ponizej aby rozpoczad ankiete

[ Tak / Nie l [ Prawda [ Fatsz ]
[ A/B H AlBIC ]
[ AlB/C/D H A/B/CI/DJE ]

Aby utworzy¢ niestandardowa ankiete kliknij przycisk
ponizej i wprowadz wtasne opcje.

[ Ankieta niestandardowa ]

Dodaj opcje ankiety
Dodaj opcje ankiety
Dodaj opcje ankiety
Dodaj opcje ankiety
Dodaj opcje ankiety

Utwirz niestandardows ankiete
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Przeslij prezentacje:

Narzedzie umozliwia dodanie prezentacji w formacie pdf. Aby dodaé prezentacje nalezy wybrac opcje
,przeslij prezentacje” a nastepnie wskazac lokalizacje pliku na komputerze lokalnym. Ostatnig
czynnoscig jest wybranie przycisku ,,Przeslij” w gérnej czesci okna dialogowego. Dodana prezentacja
moze zosta¢ udostepniona, ale rowniez moze zostaé wykorzystana jako tto tablicy dzieki czemu tres¢
prezentacji jest zawsze widoczna, a prowadzacy i studenci moga zaznaczad jej elementy i aktywnie na
niej pracowac.

Udostepnij zewnetrzny film:

Funkcjonalnos¢ ta umozliwia wyswietlenie studentom podczas wyktadu materiatu wideo,
zamieszczonego w zewnetrznym serwisie. W tym celu w polu ,,URL zewnetrznego filmu”:

X

Udostepnij zewnetrzny film

URL zewnetrznego filmu

Uwaga: Udostepione zewnetrzne filmy nie sq widoczne na nagraniu. Obsfugiwane sq adresy YouTube, Vimeo,
Instructure Media, Twitch and Daily Motion.

nalezy wprowadzi¢ adres URL filmu, ktéry ma zostaé wyswietlony. System obstuguje nastepujace
serwisy: Youtube, Vimeo, Twitch oraz DailyMotion

Tablica interaktywna

Tablica interaktywna jest narzedziem umozliwiajgcym dodawanie tekstu lub wykonywania rysunkdw.
System umozliwia rowniez korzystanie z ww. funkcji podczas wyswietlania prezentacji w PDF. Ponadto
aplikacja umozliwia uruchomienie opcji wspdlnej tablicy, dzieki czemu studenci majg mozliwosc
aktywnego uczestnictwa w pracy na dokumencie, z wykorzystaniem powyzszych funkcji.
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Dostepne funkcje:

Przycisk z ikong , T” pozwala wybraé narzedzie do pisania, ryzowania, zaznaczania lub
wskazywania

Przycisk z ikong ,,Aa” pozwala wybraé wielkos¢ wprowadzanego tekstu

Przycisk w z czerwonym kwadratem pozwala na wybranie koloru dla narzedzi tekstowych

Przycisk ze strzatkg pozwala na cofniecie ostatnio naniesionych zmian

Przycisk z ikong kosza na $mieci usuwa wszystkie naniesione zmiany

Przycisk z falistg linig wtgcza/wytacza tryb wielodostepu do tablicy. Po wigczeniu tej opcji
wszyscy studenci uzyskujg mozliwo$¢ zaznaczania/nanoszenia zmian na prezentacji/tablicy

Menu przetaczania widoku slajdéw

Pasek ponizej prezentacji pozwala na przetaczanie slajdéow prezentacji, powiekszanie oraz prace w
trybie petnoekranowym :

Sladl + 3 _ @ e 57

Okno czatu
Okno czatu umozliwia komunikacje pisemng pomiedzy nauczycielem a studentami:

{ Czat Publiczny

Witaj!

This server is running BigBlueButton.
Prowadzacy
Dzien dobry Paristwu

@ Dagmara Daniszewska
Dzien dobry

Kazda wiadomo$¢ napisana na czacie publicznym, bedzie widoczna dla wszystkich uczestnikow
spotkania.
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Dodatkowo istnieje mozliwos¢ uruchomienia czatu prywatnego pomiedzy wyktadowcg a konkretnym
studentem. Aby uruchomié czat prywatny nalezy klikng¢ w ikone odpowiadajgcg danemu studentowi
a nastepnie wybrac ,,rozpocznij czat prywatny”.

Wspolne notatki

Opcja ,,Wspdlne notatki” pozwala na udostepnienie wszystkim uczestnikom spotkania dodatkowych
materiatdw w postaci np.: linkdw do dodatkowych materiatéw. Umozliwia réwniez tworzenie notatek
przez wszystkich uzytkownikédw w trakcie prelekcji.

WIADOMOSCI ¢ Wspdlne notatki
(), czatpubliczny BIUS EE=E92C =
e Dzien dobry,

poniZej znajdg Pafstwo link do materiatéw, ktdre
pozwolg sie Pafistwu przygotowat do kolejnych
zajet

UCZESTNICY (1) & http://onenote.com/?id=Uytcjlklag|

% test (Ty)

ﬁ Wspdlne notatki

Zarzadzanie uczestnikami
Funkcja zarzadzania uczestnikami dostepna jest po kliknieciu ikony:

B 5 Wyczyic wszystkie ikony
stanu

g Wycisz wszystkich
uczestnikow

24 Wycisz wszystkich z
wyjatkiem prelegentow

Zapisz liste uczestnikow

£} zablokuj uczestnikiw

Utwérz podgrupy

Utwdrz napisy
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System umozliwia:

. wyczyszczenie ikon stanu wszystkich uczestnikéw (np. po tym jak student/studenci
zgtosit/zgtosili sie do odpowiedzi)

o Woyciszenie wszystkich uczestnikéw

. Woyciszenie wszystkich z wytgczeniem prowadzgcego

. Zapisanie listy uczestnikéw (utworzenie listy obecnosci)
o Zablokowanie poszczegdlnych funkcji uczestnikéw

Dodatkowo Po kliknieciu na ikone konkretnego uczestnika spotkania system umozliwia wykonanie
dodatkowych akcji:

. Rozpocznij prywatny czat - pozwala na wymiane wiadomosci tylko z wybranym uczestnikiem
. Wyznacz na prelegenta - pozwala na udostepnienie prezentacji wskazanemu uzytkownikowi
. Awansuj na moderatora - pozwala przekazaé¢ wszystkie uprawnienia do zarzgdzania pokojem

na wskazang osobe

o Usun uczestnika — pozwala na wymuszenie wylogowanie wskazanego uzytkownika.

W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt z Centrum Informatyczno -
Telekomunikacyjnym pod adresem e-mail: cit@umed.lodz.pl lub telefonicznie pod numerem
042 272 5778
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