
 
 

 

  

 

Instrukcja korzystania z aplikacji Forms za pośrednictwem Teams 

 

Aplikacja Forms oraz Teams dostępna jest w ramach posiadanego przez Uniwersytet 

Medyczny w Łodzi pakietu Office 365. Dostęp do niej posiadają wszyscy pracownicy i studenci 

uczelni. 

Tworzenie testu dla studentów 
W celu utworzenia testu dla zespołu należy zalogować się do aplikacji Teams wybrać 

odpowiedni zespół a następnie należy wejść w zakładkę: 

 

a następnie kliknąć: 

 

W następnej kolejności należy wybrać opcję: 

 

Pojawi się następujące okno: 



 
 

 

  

 

w którym Należy wybierać: 

 

Spowoduje to przekierowanie do aplikacji Forms, w której będzie tworzony test. 

W zakładce Moje formularze należy wybrać Nowy test, aby rozpocząć tworzenie testu 



 
 

 

  

 

W polu Test bez tytułu, należy wprowadzić nazwę testu, a następnie kliknąć: 

  

aby dodać nowe pytanie. 

 

  



 
 

 

  

Następnie należy wybrać typ pytania: 

 

Projektowanie pytań 

Przegląd wybranych rodzajów pytań 

Pytania zamknięte (jedno lub wielokrotnego wyboru): 

 

Pytania otwarte: 

 

Ułożenie odpowiedzi w odpowiedniej kolejności: 

 

Skala, dzięki której uzyskać można odpowiedź dotyczącą stopnia akceptacji zjawiska itp.:

 

Odpowiedź znajduje się w pliku, który student dołącza do formularza: 

 

  



 
 

 

  

Pytanie zamknięte 
W przypadku projektowania pytania typu „Wybór” należy: 

• wprowadzić treść pytania oraz odpowiedzi 

• dodać kolejne odpowiedzi klikając przycisk: 

 
• zaznaczyć poprawną odpowiedź klikając przy właściwej odpowiedzi przycisk: 

 
• aby utworzyć pytania wielokrotnego wyboru należy zaznaczyć opcję: 

 
• zaznaczyć opcję „Wymagane” aby pytanie nie mogło pozostać bez odpowiedzi: 

 
• wprowadzić liczbę punktów możliwych do uzyskania w przypadku prawidłowej 

odpowiedzi na pytanie (jeżeli to pole będzie uzupełnione punkty z testu będą zliczane 

automatycznie i zostaną przedstawione w aplikacji Teams) 

• kliknąć przycisk wiadomość obok pozycji wyboru, aby dodać komunikat dla studenta, 

który wybierze wskazaną odpowiedź: 

 

 

Dodatkowe informacje 

• Test może składać się z dowolnej kombinacji rodzajów pytań 



 
 

 

  

• Projektując test nie trzeba go zapisywać, system automatycznie rejestruje i zapisuje 

wszystkie modyfikacje 

Ustawienia testu 
Po wprowadzeniu wszystkich pytań do testu można skonfigurować ustawienia, które 

dostępne są pod przyciskiem: 

 

Przykładowe ustawienia testu: 

 

  



 
 

 

  

Udostępnianie testu w aplikacji Teams 
Po przygotowaniu testu w aplikacji Forms, należy powrócić do aplikacji Teams, na następnie 

wybrać zespół w którym zostanie udostępniony. 

Należy wejść w zakładkę: 

 

następnie kliknąć przycisk: 

 

i wybrać opcję 

 

 

  



 
 

 

  

Następnie należy wybrać przygotowany wcześniej test: 

 

i potwierdzić przyciskiem: 

 

W oknie: 

 

należy wprowadzić ustawienia według własnych preferencji i zatwierdzić je przyciskiem: 

 



 
 

 

  

Dodatkowe informacje 
Oceny z testów, w których została wprowadzona punktacja podczas projektowania testu, będą 

widoczne w zakładce: 

 

 

 

W przypadku dodatkowych pytań prosimy o kontakt z Centrum Informatyczno – 

Telekomunikacyjnym pod adresem e-mail: cit@umed.lodz.pl lub telefonicznie pod numerem 

042 272 50 03 

mailto:cit@umed.lodz.pl

